大華科技大學
107學年度經費報支截止日通知
為配合本校「107學年度決算作業」，請各單位同仁務必注意下列作業時限，以免影響自身權益：                       (請各院系助理協助公告週知並轉達系上老師)
	 截止項目及時限
	注 意 事 項
	備  註

	採購案

請購單
108年6月28日
(五)
	全部經費(註一)：採購案之請購單請於108/6/28(五)截止日前上系統登錄。登錄完畢後請務必「同時」送出簽核。
	· 各單位、計畫主持人如需購置物品或報支費用需經採購單位，請於6月底前辦理。
· 辦理各項活動或計畫案，請儘量勿於7月份執行。
· 108/7/23(二)以後停止各項經費核銷(特殊情況除外)。
· 108/7/21-7/31期間發生的費用，儘量請廠商開立8/1以後的單據核銷。

· 108/8/1以後恢復正常核銷期限。(8/1以後報支者，須取得8/1以後之單據)。

	支出憑證

粘存單
108年7月23日(二)

停止各項經費核銷
	全部經費(註一)：
◆單據日期108/7/20(含)以前
◆最遲請於108/7/23(二)送至會計室簽核。
(請特別注意:108/7/23以後停止各項經費核銷，7/21以後發生的費用，儘量請廠商開立8/1以後的單據。)
	

	特 殊 情 況
截 止 時 限
	注 意 事 項
	

	108年8月2日(五)
	◆全部經費：於108/7/21-7/31辦理活動或出差，請立即報銷，最遲於108/8/2(五)前送達會計室簽核。
	


(註一):「全部經費」：含「校內經費」+「計畫案」。
   「計畫案」：含教育部等政府機關團體、科技部、業界、產學、推廣、建教等均屬之。
例：老師執行計畫案，計畫期程為108/1/1～12/31;主持人需將屬107學年度之單據於108/7/23(二)前送至會計室核銷，7/23以後停止各項經費核銷。
★108/8/1以後不可再報支屬107學年度單據。
◎請特別注意：
★108/7/23(二)以後停止各項經費核銷，7/21-7/31發生的費用，儘量請廠商開立8/1以後的單據。

★校長”已核完章”之支出憑證黏存單或差旅報告單，最遲請於108/08/05(一)前送達會計室。請各單位務必依時限完成各項核銷作業，逾期恕不受理!

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  會計室　108/5/22
重要通知








請公告週知








